
塔城地区生态环境局建设项目环评文件受理、
拟审批信息公开工作机制

一、总则

（一）制定目的

为规范本地区建设项目环境影响评价文件受理、拟审批环

节信息公开工作，保障公众环境知情权、参与权与监督权，依

据《中华人民共和国环境影响评价法》《政府信息公开条例》《建

设项目环境影响评价政府信息公开指南》等法规，结合本局环

评审批工作实际，建立本公开工作机制。

（二）适用范围

本机制适用于本局权限内，所有新建、改建、扩建建设项

目环评报告书、报告表的受理公示、拟审批公示全流程信息发

布管理，不含环评登记表备案项目、依法涉密不予公开项目。

（三）工作原则

坚持依法依规、全面公开、及时高效、便民可查、全程留

痕原则，除法定涉密内容外，受理、拟审批阶段环评相关信息

一律主动公开。

二、组织机构及职责分工

（一）环评审批科室（综合业务科负责）

1. 负责梳理、归集环评受理、拟审批公示所需全部材料，

逐项核对公示内容完整性、合规性；



2. 提出公示发布申请，明确公示期限、发布渠道，对公示

内容真实性负责；

3. 收集公示期间公众反馈意见，建立意见台账，反馈至项

目审批环节。

（二）政务公开（办公室负责）

1. 负责本局官方网站、政务平台专栏运维，按审批科室报

送内容按时上线公示信息；

2. 统筹信息公开档案归档、公示数据统计上报工作。

（三）法规与信访科室（支队负责）

负责公示期间公众投诉、异议事项的法制审核、答疑指导，

依法界定涉密不予公开项目。

三、信息公开范围与内容

（一）受理环节公开内容

项目受理当日必须公开：

1. 项目名称、项目建设地点、建设单位名称；

2. 环评编制单位、环评文件类型（报告书/报告表）；

3. 环评文件全本（涉密内容剔除版）、公众参与说明；

4. 受理日期、反馈意见受理电话、联系地址。

（二）拟审批环节公开内容

拟作出审批意见前公开：

1. 项目基础信息（同受理公示基础要素）；

2. 项目概况、主要环境影响及预防或者减轻不良环境影响



的对策和措施；

3. 公示期限、公众提出意见的起止时间、反馈渠道；

（三）不予公开例外情形

项目涉及国家秘密、商业秘密、个人隐私且建设单位依法

申请保密并出具佐证材料，经综合业务科、行政执法支队审核、

局领导审批后，可部分或全部不予公开，留存保密审批档案备

查。

四、公开时限与发布渠道

（一）公示期限

建设项目环境影响报告书（表）均在塔城地区行政公署网

站进行公示。

1. 受理公示：自项目正式受理当日起公示，公示期不少于

10 个工作日（报告书），公示期不少于 5 个工作日（报告表）；

2. 拟审批公示：拟审批信息公示期不少于 5 个工作日，公

示期满无异议或异议处置完毕后，方可正式出具环评审批文件。

（二）固定发布渠道

1. 受理公示：地区行政公署官方门户网站;

2. 审批公示：地区行政公署官方门户网站。

五、信息发布操作流程

（一）受理公示流程

1. 建设单位提交环评资料，业务科室完成材料符合性审查，

作出正式受理决定；



2. 受理当日整理公示素材，填写《信息公开保密审查表》，

综合业务科室负责人、宣教办负责人，分管领导签字；

3. 报送政务公开单位（岗），1 个工作日内完成网站上线发

布，系统留存发布时间、网页链接。

（二）拟审批公示流程

1. 业务科室完成环评技术审查，分局完成现场核查，形成

拟审批初步意见；

2. 整理拟审批公示材料，履行内部审核报批；

3. 政务岗按期发布公示，系统记录公示起止时间。

（三）公示到期处置

公示期满后，业务科室汇总公众来信、来电意见：

1. 无有效异议：按程序办理正式审批；

2. 收到实质性公众异议：核查异议内容，必要时组织现场

复核、补充公众参与，暂缓审批直至异议妥善处置。

六、公众意见处置管理

1. 公示页面固定公示受理电话、来访地址，专人工作日值

守接收公众意见；

2. 建立《环评公示公众意见登记台账》，逐条登记意见人、

意见内容、处置结果、办结时限；

3. 重大群体性异议，及时上报局分管领导，必要时组织座

谈会、听证会。

七、档案与台账管理



1. 纸质档案：每一个项目的公示审批单、公示截图、公众

意见台账、保密审批材料随环评卷宗一并归档；

2. 电子台账：政务公开岗按月统计当月受理公示、拟审批

公示项目数量，留存网页存档截图，台账保存期限不低于 5 年。

八、监督考核与追责

1. 局办公室每季度抽查公示及时性、内容完整性，纳入科

室年度政务公开绩效考核；

2. 出现逾期未公示、漏公示、隐瞒应当公开信息情形，依

规对经办人员提醒整改；因违规不公开引发信访、行政复议的，

依规追责。

九、附则

1. 本机制自印发之日起施行，如国家、自治区出台新的环

评信息公开规定，从其新规适时修订本方案。


